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Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

Colegiul National ,,Johannes Honterus” Brasov , cu sediul in Brasov, strada Curtea
Honterus nr. 3, judetul Brasov, organizeazi concurs, pentru ocuparea urmitorului post
contractual, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului: de executie;

2. Denumirea postului: secretar, post temporar vacant, pe perioadd determinatd, la structura
Colegiul National ,,Johannes Honterus” Brasov;

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala; studii medii
4. Scopul principal al postului: secretariat invatimant;
5. Numdrul de posturi: 1 — 1 norma.

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din
H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestdi efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd c¢i nu s-au comis infractiuni
prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
Inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invatimant, sinitate sau protectie sociald,
precum si orice entitate publica sau privati a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.
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Conditiile generale previzute de art.15 din H.G. 1336/08.1.2022 poate ocupa un post temporar
vacant persoana care indeplineste conditiile previzute de Legea nr.53/2003-Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetifenia roménd sau cetidtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupi caz, alte conditii
specific potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de falsuri contra inféptuirii justitiei, infractiuni savéarsite cu intentie care ar face o persoand
candidata la post in compatibild cu exercitarea functiei contractual pentru care candideazi, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea in fractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat méisura de sigurantid a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

1. Studii de specialitate: studii medii economice/ alte studii conexe domeniului de activitate;

2. Cunostinte de utilizare si operare PC, a programelor de contabilitate;

3. Spirit organizatoric, abilititi de comunicare si relationare,capacitate de gestionare a timpului;

4. Vechime in cAmpul muncii conform specialititii studiilor necesare ocuparii postului — minim
1 an

5. Cunoasterea unei limbi striine de circulatie internationald
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D.) Bibliografie si tematici:
TEMATICA PENTRU CONCURS

Organizarea sistemului national de invatimant preuniversitar

Actele de studii si documentele scolare n invatdmantul preuniversitar
Regimul actelor de studii

Duplicate ale actelor de studii

Documente scolare

Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date SITIR.

PN RPN

BIBLIOGRAFIE

1.Legea nr 198/ 05.07.2023 - Legea invitimantului preuniversitar

2. Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. OM nr.4183/2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar .

4. ORDIN nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de

studii §i al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdtdmant preuniversitar cu
modificarile si completarile ulterioare .

5. OMEN 4371/13.07.2017 privind aprobarea metodologiei privind managementul Sistemului
Informatic Integrat al Invatdmantului din Romania (SIIIR)

6. HOT . 1294/2004 privind acordare de ajutor financiar Euro 200

7. HG 564 /2017 Metodoligia de acordare a drepturilor copiilor cu CES

8. Legea Arhivelor Nationale nr. 16 / 1996 republicata cu modificarile si completarile ulterioare

9. HG nr. 1336/28.10.2022 de aprobare a Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei pers. contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice cu
completirile ulterioare

10.Ordin M nr.5379/2022 Criterii generale de acordare a burselor pentru elevii din invatamantul
universitar .

11.Legea nr 227/2015 — Codul Fiscal cu modificérile si completérile ulterioare

Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limitd si ora pané la care se pot depune
dosarele de concurs si eventualele contestatii:
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- termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucratoare de la afisare): 15.12.2023-21.12.2023 intre
orele 9.00-14.00, la sediul institutiei;

- selectia dosarelor: 22.12.2023, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 22.12.2023, ora 13.00

- termen depunere eventuale contestatii selectie dosare: 22.12.2023, ora 13.00 — 14.00

- afisarea rezultatelor finale selectie dosare: 22.12.2023, ora 16.00

- proba scrisd in data de 09.01.2024, ora 09.00 -11.00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor de la proba scrisa: 10.01.2024 ora 10.00;

- termen depunere eventuale contestatii proba scrisi: 10.01.2024, ora 10.00-12.00;

- afisarea rezultatelor finale de la proba scrisa: 10.01.2024 ora 15.00;

- proba interviu+proba practica in data de 15.01.2024 , ora 9.00-13.00, la sediul institutiei.
- afigarea rezultatelor initiale de la proba de interviu+proba practica: 15.01.2024 ora 14.00

- termen depunere eventuale contestatii proba interviutproba practica : 15.01.2024, ora 14.00-
15.00

- afisarea rezultatelor finale: 15.01.2024 ora 15.00.
Noti:

Dosarul de inscriere la concurs se poate depune atit la seretariatul Colegiului National
»Johannes Honterus” Brasov , cu sediul in Brasov, strada Curtea Honterus nr.3, judetul
Brasov. cét si online la adresa de email: licenlhonterus@yahoo.com

Data limitd pind la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este
21 decembrie 2023.

Vi rugim atasati in dosarul de inscriere la concurs, documentele cerute in ordinea afisati
mai sus.

Date contact: Secretariat tel.0268470802.

DIRECTOR,

Prof. Chivarean adq
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