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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. | Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. privind

responsabilii

/ operatiunea

i 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Scurtu Corina Prof. inv. primar | 29.09.2025
1.2. | Verificat Jozsa Tiinde Enikd Director adjunct | 09.10.2025
1.3. [ Avizat Chivirean Radu Director 10.11.2025
1.4. | Aprobat C. A. Colegiul National ,,J. Honterus™ 18.12.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se

crt. cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4

2.1. | Editia I X X

2.2. | Revizia 1 X X 10.12.2024

2.3. | Revizia 2 18.12.2025

\\
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupai caz,
revizia din cadrul editiei procedurii documentate:

Scopul Nume si prenume Functia Data Semndtura
difuzarii primirii
1 2 3 4 5

3.1. | Aplicare | Bobélneanu Roxana Prof.inv. primar | 01.01.2026
3.2. | Aplicare | Bratu Melzer Alexandra Karin 01.01.2026
3.3. | Aplicare | Dina Alexandra 01.01.2026
3.4. | Aplicare | Endres Edinda 01.01.2026
3.5. | Aplicare | Gavrili-Kraus Edith 01.01.2026
3.6. | Aplicare | Gibudeanu Alina 01.01.2026
3.7. | Aplicare | Giescu Rozina 01.01.2026
3.8. | Aplicare | Girban- Maksai Imola 01.01.2026
3.9. | Aplicare | Orban Ioana 01.01.2026
3.10. | Aplicare | Popovici Veronica 01.01.2026
3.11. | Aplicare | Risnovean Mirela 01.01.2026
3.12. | Aplicare | Risnovean Nicoleta 01.01.2026
3.13. | Aplicare | Scurtu Corina 01.01.2026
3.14. | Aplicare | Sirbu Cristina 01.01.2026
3.15. | Aplicare | Soloviastru Anca 01.01.2026
3.16. | Evidentd | Dir. Adj. Jozsa Eniko 01.01.2026
3.17. | Arhivare | Secretar: Sorina Nicoleta Sandu 01.01.2026
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4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri stabileste modul in care se organizeaza proba de interviu la limba germani materni a
copiilor prescolari care se inscriu in clasa pregititoare la Colegiul National “Johannes Honterus”, din
Brasov, pentru anul gcolar 2026-2027, conform art.128 alin (4) din OME nr.5726/2024.

Prezentarea criteriilor specifice de departajare elaborate in urma consultirii cadrelor didactice sia
partenerilor sociali — sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor, aprobate de Consiliul de administratie al
ISJ Bragov, dupa verificarea de citre consilierul juridic al inspectoratului gcolar, conform prevederilor
art....., alin.... din Metodologia de inscriere a copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

Precizarea statutului criteriilor specifice de departajare, potrivit prevederilor art. ..., alin. ... din
Metodologia de inscriere a copiilor in invafimantul primar pentru anul scolar 2026-2027, respectiv aplicarea
criteriului de cunoastere a limbii de predare specifice, inaintea criteriilor generale de departajare.

Precizarea modalititii de evaluare a cunoasterii limbii germane materne din punct de vedere lexical §i
gramatical.

intocmirea subiectelor si a baremelor de evaluare, evaluarea copiilor fiind realizata cu respectarea
programei invatamantului pregcolar (Curriculumului pentru invatimént prescolar) de cétre membrii
comisiilor desemnate prin decizie.
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S. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura;
-Procedura operationali se refera la modul in care se va organiza §i desfasura evaluarea cunostintelor de
limbi germani in vederea inscrierii la clasa pregatitoare in anul scolar 2026-2027, in conditiile in care
numirul elevilor inscrisi depiseste numirul locurilor aprobate pentru clasa pregititoare, limba germana, an
scolar 2026-2027, in cadrul Colegiului National ,,Johannes Honterus™.

5.2 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii

procedurate

5.2.1 Compartimente furnizoare de date — Compartimentele prevazute in organigrama institutiei.
5.2.2 Compartimente beneficiare : - Directorul unititii de invatimént.
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6. Documente de referintia
6.1. Legislatie primari:
o Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinular. .................. privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar
si a Calendarului inscrierii in invatiméntul primar pentru anul scolar2026-2027.

e Ordinul nr. ......cvneee. privind aprobarea Calendarului inscrierii in invataméntul primar pentru anul
scolar2026-2027.

6.2. Legislatie secundari:
e Legea nr. 87/2016 privind asigurarea calitatii in educatie, cu modificérile sicompletérile ulterioare;
¢ OME 5726/06.08.2024 privind Regulamentul-Cadru de organizare i functionare a unitatilor de
invitimant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.
OSGG Nir. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor publice;
¢ Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invatamént preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previizut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
6.3. Alte documente, inclusiv reglementéiri interne ale entititii publice
e Regulamentul de organizare $i functionare;
¢ Regulamentul intern;
e Circuitul documentelor;
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1 Control intern managerial | Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanti cu
obiectivele acesteia si cu reglementirile legale, in vederea asigurérii
administririi fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
procedurile. Sintagma "control intern managerial" subliniazi
responsabilitatea tuturornivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control
a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

2 Activitate procedurabile | Totalitatea atributiilor de o anumiti natura care determina procese de
munci cu un grad de complexitate §i omogenitate ridicat, pentru care
se pot stabili reguli §i modalititi de lucru, general valabile, in vederea
indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficientd, a obiectivelor compartimentului/entititii publice.

3 Procedura formalizati Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitifilor
si actiunilor, respectiv activititile de control implementate,
responsabilitatile si atributiile personalului de conducere §i de executie
din cadrul entititii publice.

4 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupé caz, a unei proceduri formalizate,

formalizate aprobati si difuzata.

5 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1 EP Entitate publica

2 PS/PO Procedura formalizati

3 CA Consiliul de Administratie
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi:

La inscrierea in clasa pregititoare la Colegiul National ,,J. Honterus”, Brasov, pentru evaluarea
competentelor lingvistice in limba germand a prescolarilor se va organiza un ,,Interviu prin joc”.

in cazul in care numirul candidatilor la inscrierea in clasa pregititoare la Colegiul National
“Johannes Honterus” depaseste numirul de locuri din planul de scolarizare, va avea loc un ,interviu prin
joc”, prin care se testeazi competentele de comunicare in limba germana a prescolarilor.

Procedura de desfagurare a “Interviului prin joc”, precum si un model de itemi de evaluare, impreuna
cu baremul de notare se vor afisa la avizierele unititii si pe site-ul Colegiului National “Johannes Honterus”,
Bragov.

Calendarul ,,Interviului prin joc” se stabileste la nivelul unitétiigcolare, pe baza Calendarului
inscrierii in invitdmantul primar, pentru anul scolar 2026-2027, OME ....................

Activitatile de instruire, pentru cadrele didactice din unitatea de invatamant, de la ciclul primar, care
vor participa in calitate de examinatori §i evaluatori la proba sus-mentionati,se vor consemna in procese-
verbale, care se arhiveazi. Un exemplar al acestor documente va fi inménat presedintelui Comisiei/ scoala.

Profesorii evaluatori ai Colegiului National “J. Honterus” care participi la organizarea §i
desfagurarea “Interviului prin joc”, vor lua la cunostinti prevederile prezentei Proceduri si i§i asuma
respectarea acesteia prin semnéturi.

8.2. Organizarea ”Interviului prin joc”
Corpul profesorilor evaluatori se constituie prin decizie a Directorului Colegiului National “J.
Honterus” la ,,Interviul prin joc”, fiind compus din cadre didactice care intrunesc, urmatoarele conditii:
e Titulari sau suplinitori la Colegiul National “J. Honterus”, Bragov
o gradul didactic I/ I i in situatii exceptionale, definitivat.

HInterviul prin joc” se organizeaza intr-o singura sesiune cu o comisie de organizare si desfigurare,
Centrul de testare fiind la Colegiul National “J. Honterus” Bragov.
Hnterviul prin joc”, pentru anul gcolar 2026-2027 se organizeazi, prin decizie a CA a Colegiului
National ,,J. Honterus” Brasov, la o dati ce va fi stabilitd ulterior si anuntata in urma publicérii calendarului
de inscriere in invatimantul primar.

Prin Decizie a directorului unititii, Comisia de organizare gidesfasurare a “Interviului prin joc”, este
alcatuitd din:
a) Presedinte - directorul unitétii
b) Vicepresedinte - directorul adjunct
- inspectorul pentru limba germanéa materna din cadrul ISJ Brasov
¢) membri ai comisiei de evaluare/examinare ( ex. 4 membri x numér de comisii- 2 examinatori, 2
evaluatori)

Numele membrilor din comisia de examinare gi de evaluare vor fi tragi la sorti cu 24 de ore inaintea
desfasurarii probei propriu-zise, in prezenta directorului unitatii.

Comisia de organizare si desfagurare va avea si 3 (trei) profesori evaluatori/examinatori de rezerva.

Presedintele Comisiei de organizare si desfisurare a “Interviului prin joc” este directorul unititii de
invitdmaént, director adjunct sau un profesor metodist

In ziua ,Interviului prin joc”, Presedintele comisiei predd mapa silii de examinare,care contine:
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o tabel cu copiii participanti impreuni cu prenumele copiilor care urmeazi a fi testati;
e plansele pe baza cirora se deruleazi examinarea, insotite de sarcinile de lucru,
e itemii aferenti, borderouri de notare a punctajului pentru fiecare evaluator.

Cadrele didactice din unitate vor asigura baza materiald necesara deruldrii in bune conditii a
*Interviului prin joc”: creioane colorate, markere, hértie alba, foi pentru colorat etc.

8.3. Desfisurarea ”Interviului prin joc”

Orarul dup# care prescolarii vor intra la interviu va fi publicat la avizierul Colegiului National *J.
Honterus”, Brasov si pe site-ul scolii.

Prescolarii dintr-o gridiniti vor intra de reguld impreuna, in grupe prestabilite, in grupe de cate 5-7
copii, in conformitate cu programarea pe intervale orare insotiti de cite o doamni educatoare pe gradinita.

Prezenta prescolarilor se va face in curtea unitatii scolare, cu cel mult 15 minute inainte de intrarea la
interviu.

Gradinitele vor delega cate o educatoare, vorbitoare de limba germana, din unitatea respectiva care sd
insoteasci si si asiste prescolarii la interviu si vor anunta numele acesteia la secretariatul unitétii scolare.

Pentru a asigura transparenta si corectitudinea evaluarii, in fiecare sala de examen, participa in
calitate de observator un parinte vorbitor al limbii germane, desemnat de Consiliul Reprezentativ al
Parintilor al colegiului sau Asociatia PROHONTERUS Brasov.

Se interzice cu desdvarsire prezenta in sala de examen a oricérei persoane care nu face parte din
Comisia de examinare, numita prin Decizia scolii sau exceptiile de mai sus.

in vederea asigurarii transparentei si a stirii de bine a copiilor, in sala de asteptare va fi prezent
consilierul gcolar al unitétii de invatimant.

Se interzice cu desdvarsire inregistrarea video/audio a examinarii prescolarilor.

Evaluarea prescolarilor va dura, cumulativ, 20 minute/prescolar (10 minute examinare + 10minute
completare documente de evaluare).

Pe masa de lucru, prescolarului i se vor pune la dispozitie rechizitele necesare desfésuridrii probei
“Interviului prin joc”.

Dialogul dintre examinatori si pregcolari va simula un moment ludic/un joc si va crea o atmosfera
degajata, pentru a stimula participarea activa a fiecérui copil.

Un examinator ,,se joacd” cu copiii, in timpul in care celalalt examinator initiazi o conversatie cu
copilul testat.

La finalul examindrii, prescolarii vor fi condusi spre iesire si predati parintilor/insotitorilor.

Fiecare evaluator completeazi un Borderou individual de notare, respectdnd defalcarea punctajului,
pe care si-l asuma pin semnarea borderoului.

Borderourile de notare, pentru fiecare copil, se completeaza in dinamici, intocmind si borderoul
final, care se preda presedintelui comisiei de inscriere in invatdmantul primar al unitatii scolare.

Dupi finalizarea procesului de evaluare, presedintele comisiei impreuna cu intreaga comisie verifica
punctajele, aplici criteriile de departajare (de la art. 8.5) in cazul egalititii de punctaj si stabileste lista finald
a rezultatelor.

Rezultatele *Interviului prin joc” nu pot fi contestate, iar reexaminarea nu poate fi solicitata nici in
situatii medicale.”Interviul prin joc” este o evaluare intr o singuri sesiune.

Admiterea va fi realizati in functie de punctajul obtinut, in ordine descrescétoare, in limita

locurilor aprobate prin planul de scolarizare pentru anul gcolar 2025- 2026. Afisarea rezultatelor de tip
ADMIS/ RESPINS in urma punctajului obtinut, aferent cifrei de scolarizare aprobate, se va face la avizierul
scolii i pe pagina web la finalul perioadei de desfasurare a interviului.
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In conditiile in care, numarul copiilor inregistrati pentru inscrierea in clasa pregititoare este mai mic
decat numarul locurilor disponibile, consiliul de administratie al institutiei de Invitdmant, poate decide sd
renunte la organizarea acestui interviu

8.4. Itemii evaludrii
Itemul I:
e prezentarea - este momentul care stabileste un dialog intre examinator §i copil.
Evaluatorii vor urmiri abilititile de comunicare ale copilului, capacitatea acestuia de a formula
enunturi clare, de a-si exprima liber gAndurile/ de a reactiona laintrebérile pe care i le adreseaza
examinatorul. Este momentul care pregéteste rezolvarea itemilor II si IIL

Itemul I1:
o descrierea liberd de imagini - examinatorul invitd copilul sa aleagi o imagine si i adreseaz
intrebiri pe baza acesteia, stimuland copilul sa descrie imaginea/ sd surprinda actiuni/ obiecte/
trisaturi ale obiectelor etc. Imaginile sunt cu tematica din activitatile specifice prescolarilor.

Itemul II1:
e conversatie cu examinatorul, avind ca suport imagini cu povesti/ basme cunoscute de copil.

Baremul de evaluare defalcat constituie Anexa prezentei Proceduri.

8.5. Criteriile de departajare in caz de egalitate la punctaj final se aplica, in ordine, astfel:
1. Criteriul 1: Punctajul obtinut la itemul 3
2. Criteriul 2: Punctajul obtinut la itemul 2
3. Criteriul 3: Punctajul obtinut la itemul 1

8.6. Resurse necesare
8.6.1. Resurse materiale:

o rechizite necesare desfasurdrii examindrii tuturor candidatilor;
8.6.2. Resurse informationale:

e Site-ul Colegiului National “J. Honterus”, Brasov
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9. Responsabilititi

9.1. Atributiile presedintelui Comisiei de organizare si desfiisurare a ”Interviului prin joc”:

rispunde de corectitudinea desfagurarii evaluarii;

stabileste silile destinate activitatii de evaluare;

instruieste membrii subcomisiilor cu privire la prevederile procedurii referitoare la aplicarea
descriptorilor i a baremelor de evaluare;

avizeazi rezultatele evaluirii in vederea afigdrii cu codurile copiilor;

solicitd membrilor comisiei de examinare, respectiv de evaluare, declaratii pe proprie raspundere ci
nu au rude sau afini pana la gradul al patrulea inclusiv, printre candidatii care participi la interviu;
Solicitda membrilor comisiei de examinare, respectiv de evaluare, declarafii pe proprie rispundere ci
nu au realizat pregitire suplimentari cu candidatii care participi la interviul prin joc.

9.2. Atributiile membrilor comisiei de examinare:

completeazi declaratiile din anexe;

profesorii examinatori vor respecta particularitagile de varsti ale candidatilor precum si Curriculumul
pentru invafimantul prescolar.

9.3. Atributiile membrilor subcomisiei de evaluare:

completeaza declaratiile din anexe;
vor respecta in notarea candidatilor itemii si punctajele aferente descriptorilor;
vor completa si vor semna borderouri individuale de notare si borderouri finale.
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10. Formular evidentd modificiri

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. | Descrierea modificirii Semniitura
crt. editiei reviziei | pagini conduciitorului
1
2
3
4
11. Formular analiza proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | _Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept | Semnitura | Data | Obs. Semniitura | Data
conducitor sau
compartiment | delegat
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12. Lista de difuzare a procedurii
Scopul Nume si prenume Functia Data Semndtura
difuzirii primirii
1 2 3 4 5
3.1. | Aplicare | Aplicatl Dati intrare
3.2. | Aplicare | Aplicat2 Dati intrare
3.3. | Aplicare | Aplicat3 Dati intrare
34. | Aplicare | Aplicat4 Dati intrare
3.5. | Aplicare | Aplicats Dati intrare
3.6. | Aplicare | Aplicat6 Dati intrare
| 3.7. | Aplicare | Aplicat7 Dati intrare
3.8. | Aplicare | Aplicat8 Data intrare
3.9. | Aplicare | Aplicat9 Dati intrare
3.10. | Aplicare | Aplicat10 Dati intrare
3.11. | Aplicare | Aplicatll Dati intrare
3.12. | Aplicare | Aplicatl12 Dati intrare
3.13. | Aplicare | Aplicat13 Dati intrare ]
3.14. | Aplicare | Aplicat14 Dati intrare
3.15. | Aplicare | Aplicatl5 Dati intrare
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13. Anexe/ Formulare

1. Formular F01-PO-98.51: Decizii;

2. Formular F02-PO-98.51: Declaratie pe propria raspundere ¢4 nu are rude sau afini pand la gradul
1V, inclusiv, care participa la ,.interviul prin joc”;
3. Formular F03-PO-98.51: Declaratie pe proprie rispundere ca nu a acordat pregitire suplimentard
niciunuia dintre candidatii care particip la interviu.

4. Formular F04-P0O-98.51: Structura subiectului si baremul
5. Formular F05-P0-98.51: Calendarul ,,Interviului prin joc”
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14. Cuprins

1.  Lista responsabililor cu elaborarea,
editiei procedurii documentate:

verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

2.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

documentate:

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinti

7. Definitii si abrevieri
71.  Definitii
7.2.  Abrevieri

8.  Descrierea procedurii

9. Responsabilititi

10.  Formular evidentii modificiri
11.  Formular analizi proceduri

12.  Lista de difuzare a procedurii

13. Anexe / Formulare

14.  Cuprins
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¢J ..Johannes Honterus" Brasov JUDETEAN BRASOV

Anexa 1
Satzbau (S,P,0) Satzbau (S,P) Einwortsatze, | Keine
Wortschatztreffend; | Wortschatz kaum ldeen Antwort
differenziert; teilweise
komplexe treffend;
Worthulle; ausreichender
Ideenreichtum Wortschatz um
sich
auszudriicken;
einige Ideen
l.
Auflockerungsgespréch 2 x 10 1x 10 05x10 | 0 Punkte
und Vorstellung (20
Punkte)
I1. Dialog mit dem
Bewerter aufgrund von
Schaubildern, die sie
noch nie gesehen haben 3x6 2x6 1x6 0 Punkte
(18 Punkte)
I11. Geschichte/
Gesprach mit dem
Bewerter aufgrund von
Bildern aus 3x4 2x4 1x4 0 Punkte
verschiedenen bekannten
Geschichten/ Marchen
(12 Punkte)

Unterschrift des Bewerters,

Str. Curtea Honterus nr. 3
Tel: 0268-470802; 0368-449087; Fax; 0268-470802
E-mail: liceulhonterus@yahoo.com

Site:www.liceulhonterusbrasov.ro
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Colegiul National
.Johannes Honterus" Brasov

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BRASOV

g MINISTERUL EDUCATIEI

Anexa 1 (traducere)

Exprimarea Exprimarea Exprimarea

Momentele evaluirii | corecta dpdv ezitanta, monosilabica Niciun
lingvistic,in formularea de (cuvinte izolate rispuns
propozitii propozitii care nu formeaza
complete incomplete un enunt)

I. Prezentarea/

Spargerea ghetii (20 2 x 10 1x10 0,5x 10 0 puncte

puncte)

I1. Dialogul cu

evaluatorul pe baza

unei imagini/

Descrierea libera de 3x6 2x6 1x6 0 puncte

imagini (18 puncte)

I11. Povestea/

Conversatie cu

evaluatorul , avand

ca suport imagini cu 3x4 2x4 1x4 0 puncte

povesti/ basme

cunoscute de copil

(12 puncte)

Semnaétura evaluatorului,

Str. Curtea Honterus nr. 3

E-mail: liceulhonterus @yahoo.com
Site:www. liceulhonterusbrasov.ro

Tel: 0268-470802; 0368-449087; Fax; 0268-470802
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Anexa 2

DECLARATIE

Subsemnata , profesor la
, In calitate de

in comisia de organizare/ examinare/ evaluare a interviului privind cunostintele de limba
germana materna in vederea inscrierii la clasa pregatitoare in anul scolar 2026- 2027, declar
pe propria raspundere ca nu am rude sau afini pana la gradul 1V, inclusiv, printre candidatii
care participa la interviu.

Prin prezenta declaratie, ma angajez ca nu voi intreprinde nicio actiune care sa puna la

indoiala corectitudinea organizarii si desfasurarii interviului.

Data:

Semnatura,

Str. Curtea Honterus nr. 3
Tel: 0268-470802; 0368-449087; Fax; 0268-470802

E-mail: liceulhonterus@yahoo.com
Site:www.liceulhonterusbrasov.ro
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